GAZIANTEP UNIVERSITESI
PERSONEL ORYANTASYON
REHBERI

GAZIANTEP " S
UNIVERSITESI : _



Degerli Calisma Arkadasimiz,
Gaziantep Universitesi ailesine hos geldiniz.

Bu rehber; tiniversitemizin idari ve akademik yapisim1 tanimaniza, kampiis
olanaklarimizdan haberdar olmaniza ve kuruma uyum siirecinizi daha kolay, hizli ve
keyifli bir sekilde tamamlamaniza destek olmak amaciyla hazirlanmigtir.

K6kl geemisi, giiclii akademik kadrosu ve dinamik yapisiyla bolgemizin ve tilkemizin
onemli yiiksekdgretim kurumlarindan biri olan Gaziantep Universitesinde, sizlerle
birlikte ¢aligmaktan memnuniyet duyuyoruz. Biiylik bir aile olarak ortak hedefler
dogrultusunda nice basarili caligmalara imza atacagimiza inantyoruz.

Yeni gorevinizin sizler i¢in hayirli olmasini diler, basar1 ve mutluluklarla dolu bir ¢alisma
hayat1 temenni ederiz.

Prof. Dr. Sait Mesut DOGAN
Rektor
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Organizasyon Semasi
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) Akademik Birimler
Gaziantep Universitesi’nin akademik yapisi; fakiilteler, enstitiiler, yliksekokullar ve
meslek yliksekokullarindan olugur.

Fakiilteler
e Miihendislik Fakiiltesi

e Tip Fakiiltesi

e Fen-Edebiyat Fakiiltesi

e iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

e (Gaziantep Egitim Fakiiltesi

e Dis Hekimligi Fakiiltesi

e Mimarlik Fakiiltesi

e Islahiye Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
e Giizel Sanatlar Fakiiltesi

e Saglik Bilimleri Fakiiltesi

e Nizip Egitim Fakiiltesi

e Hukuk Fakiiltesi

e Ilahiyat Fakiiltesi

e {letisim Fakiiltesi

e Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi

e Turizm Fakiiltesi

e Afrin Egitim Fakiiltesi (Suriye)

e Azez Islami Ilimler Fakiiltesi (Suriye)

e [El-Bab Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi (Suriye)
e Spor Bilimleri Fakiiltesi

Enstitiiler
e Fen Bilimleri Enstitiist

e Saglik Bilimleri Enstitiisii
e Sosyal Bilimler Enstitiisii

e [Egitim Bilimleri Enstitiisii
e Gog Enstitiisii

Yiiksekokullar
e Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

e Yabanci Diller Yiiksekokulu
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Akademik Birimler

Meslek Yiiksekokullar:
e Teknik Bilimler MYO

e Sosyal Bilimler MYO

e Nizip MYO

e Saglik Hizmetleri MYO

e Turizm ve Otelcilik MYO
e Oguzeli MYO

e Naci Topcuoglu MYO

e Nurdagi MYO

e Islahiye MYO

e Araban MYO

e Cerablus MYO (Suriye)

idari Birimler

o Genel Sekreterlik

e Hukuk Miisavirligi

e I¢ Denetim Birimi Baskanlig

e Bilgi Islem Daire Bagkanlig

e Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
e Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

e Personel Daire Bagkanligi

e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

e Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

e Yapi sleri ve Teknik Daire Baskanlig

e Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
e Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii

e GAUN Sporium Isletme Miidiirliigii

e Matbaa ve Basim Isleri Miidiirliigii

e i¢ Hizmetler ve Giivenlik Miidiirliigii

e Kres ve Anaokulu Midiirliigi

Not: Birim adlar1 ve kapsam1 zamanla giincellenebilir. En giincel liste i¢in resmi
web sayfasindaki birim listesi esas alinmalidir.
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Sn GOreve Baslama
Lo 11771

Aciktan atamalarda; géreve baslama tebligat yazisi tarafiniza ulastigi tarihten itibaren
ayn1 sehirde ikamet ediyorsaniz 24 saat igerisinde, farkli sehirde ise 15 giin igerisinde
Universitemizdeki gdrevinize baslamalisiniz.

Nakil atamalarda; halen gérevli oldugunuz kurumun atama tebligini sizlere yapmasiyla
birlikte ilisiginizi kestiginiz tarihten itibaren ayni sehirde ikamet ediyorsaniz 24 saat
icerisinde, farkli sehirde ise 15 giin icerisinde Universitemizdeki gorevinize
baslamalisiniz

Maas hesaplamalar1 ve siiresi i¢inde basladiginizin tespitinin yapilabilmesi i¢in naklen
atamalarda eski gorev yerinizden personel nakil bildirimini yaninizda getirmeniz
gereklidir.

Goreve baslama isleminiz icin Personel Daire Baskanligi 6zliik islerine miiracaat
etmelisiniz.

=

Maas Hesabi

Universitemiz ile Tiirkiye Halk Bankasi A.S. arasinda, Universitemiz personeline
yapilacak maas, ek ders iicreti, doner sermaye katki pay1 ile her tiirlii 6zliik ve benzeri
O0demelerin gerceklestirilmesine yonelik banka protokolii imzalanmaistir.

Bu kapsamda, maas O6demelerinizin yapilabilmesi i¢cin Tirkiye Halk Bankast A.S
Gaziantep Universitesi Subesine basvurmaniz gerekmektedir. Agcilacak banka
hesabiniza ait IBAN numarasini, kadronuzun bulundugu birime bildirmeniz énem arz
etmektedir

I§I Personel Kimlik Karti

Personel Kimlik Kartiniz, biriminiz tarafindan géreve baglama yazinizin Personel Daire
Baskanligina iletilmesini miiteakip, miimkiin olan en kisa siirede diizenlenecektir.
Hazirlanan Personel Kimlik Kartinizi, anlasmali oldugumuz ...... Bankas1 Gaziantep
Universitesi Subesinden teslim alabilirsiniz.

Personel Kimlik Kartinizin kaybolmasi durumunda ilgili Banka Subesine bagvurmaniz
gerekmektedir.

Kart tlizerindeki bilgilerinizde degisiklik olmas1 hélinde (iinvan, soyadi, birim bilgisi
vb.) ise Personel Daire Bagkanligina miiracaat etmeniz gerekmektedir.

M Kurumsal E-posta

Bilgi Islem Daire Baskanligina miiracaat ederek Kurumsal e-posta adresi temin
edebilirsiniz.
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Mal Bildirimi

Kamu gorevlileri ilk defa veya naklen atanma durumunda yeni gorev yerlerinde mal
bildirim beyaninda bulunmalar1 gerekmektedir.

Bu kapsamda, goreve bagladiktan sonra Mal Bildirim Beyannamenizi kapali zarf
icerisinde Personel Daire Baskanligina elden teslim etmelisiniz.

Ayrica sonu (0) ve (5) ile biten yillarin en ge¢ Subat ayr sonuna kadar Mal Bildirim
Beyannamesinde bulunmaniz gerekmektedir.

Ulasim Karti

Ulagim Kartiniz, biriminiz tarafindan goreve baslama yazinizin Personel Daire
Bagskanligina iletilmesini takiben, miimkiin olan en kisa siirede Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanliginca diizenlenecektir. ( 4/D isci statiisiinde ¢alisanlar i¢in diizenlenmemektedir.)
Hazirlanan Ulagim Kartinizi Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligindan teslim alabilirsiniz.
Ulasim Kartinizin kaybolmasi durumunda, islemlerin yapilabilmesi ig¢in biriminize
basvurmaniz gerekmektedir

[ 3
'IqT Yemekhane ve Beslenme

Yemekhane meniileri ve yemek listeleri, liniversitemizin resmi internet sayfasinda diizenli
olarak yaymlanmaktadir. Yemekhane hizmetlerine iliskin siireclerde Saglik, Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligi (SKS) temel koordinasyon birimi olarak gérev yapmaktadir.
Yemekhane hizmetlerinden faydalanabilmek icin Personel Kimlik Kartiniza bakiye
yiiklemesi yapmaniz yeterli olup, kartinizi yemekhanelerde kullanabilirsiniz.

= Kiitiiphane ve Calisma Alanlari

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, basili/elektronik kaynak erisimi ve
beraberinde ¢alisma alanlar1 saglamaktadir. Kiitiiphane web sayfasinda ¢alisma saatleri ve
duyurular yaynlanir.
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Spor ve Sosyal Yasam

Sporium basta olmak tizere kampiiste spor tesisleri ve kurs/seans hizmetleri mevcuttur.
Sporium ilgili siireclerde temas noktasidir.

Seans/kurs duyurulari ve iicret bilgileri GAUN Sporium web sitesinde yayinlanir. Tesis

kullanimi i¢in tiyelik/rezervasyon kurallar1 donemsel degisebilir; giincel duyurular: web
sitesinden takip etmeniz gerekmektedir.

[ )
‘f Kres ve Anaokulu Miidiirliigi:

GAUN biinyesinde faaliyet gdsteren kres ve anaokulumuz, okul dncesi egitim ve bakim
hizmetleri saglamaktadir.

= Dijital Sistemler

e Kurumsal E-posta
e Eduroam ve Kablosuz Ag
e EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)
e E-Servisler
(3 GAUN E-SERVISLER =
= 2o B
.- hel =
g\'(l W5 GAZIANTEP UNIVERSITESI # Vezun Bigi Sistemi
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Hizmet i¢i Egitim

CBIKO (Cumhurbaskanligi insan Kaynaklar1 Ofisi) Uzaktan Egitim Kapisi iizerinden
tiim hizmet i¢i egitimlere ulasabilirsiniz.

Psikolojik Damismanlik ve Rehberlik

GA.ZiANTEP l;.iNiVERs'rrEsi PS
PSIKOLOJIK DESTEK
MERKEZI HIZMETINIZOE

Uzm.Psikolog
Mustafa Kaplan

R +0342317 1464

Psikol
Sﬂdl%glAYOLU

Q2 +0342317 1477

NOT: Ogrenci,personel ve Saglik Spor ve Killtiir Daire
1.Derece personel Basgkanhig
yakinlanina
damismanlik hizmeti Q +0342317 14 51
verilecektir.
Randevu olusturmak
. e
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Iletisim ve Resmi Web Kaynaklar

e GAUN ana sayfa: https://www.gaziantep.edu.tr/

e Organizasyon Semasi (PDF): https://www.gaziantep.edu.tr/dokuman/GAUN-
Organizasyon-Semasi.pdf

e Birimler/Fakiilteler listesi: https://www.gaziantep.edu.tr/

e Yonetim (idari birimler listesi): https://gaziantep.edu.tr/

e Bilgi Islem Daire Baskanhg: https://bidb.gantep.edu.tr/

e Eduroam destek: https://eduroam.gantep.edu.tr/

e E-posta/Eduroam basvuru sistemi: https://hesap.gaziantep.edu.tr/bim-
basvuru/login

e e-Servisler: https://www.gaziantep.edu.tr/e-servisler/

e GIMER (KYS): https://kys.gantep.edu.tr/

e Yemek listesi: https://www.gaziantep.edu.tr/yemek/

e Kiitiiphane: https://kutuphane.gantep.edu.tr/

e Sporium: https://sporium.gaziantep.edu.tr/

Not: Bu rehber bilgilendirme amaglidir. islemlerde her zaman resmi mevzuat, duyuru
ve birim amirinizin yonlendirmesi esas alinmalidir.

Birim Oryantasyon Siireci Kapsaminda Bilgilendirme

Universitemizin kurumsal isleyisi, gorev yapmakta oldugunuz birimin organizasyon
yapisi, is akiglart ve uygulamalart hakkinda ihtiya¢ duyabileceginiz her tiirlii bilgi,
goriis ve yonlendirme icin Birim Oryantasyon Egitim Sorumlusu ile iletisime
gecebilirsiniz.

Ayrica, uyum siirecinizin daha saghkli ve verimli bir sekilde ilerlemesi, gorevierinizi
etkin ve dogru bicimde yerine getirebilmeniz amaciyla ilgili Birim Sorumlunuz ve
Birim Oryantasyon Egitim Sorumlusu ile goriiserek detayl bilgi almanizi oneririz.
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