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GOREV AMACI: Asagida tammlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
birimine iliskin egitim ve Ogretim faaliyetlerinin Yonetim Sistemlerime ve mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

ORGANIZASYONDAKI YER: Dekanliga bagl gérev yapar.

BAGLI OLDUGU BiRiM: Dekan, Boliim Baskani
BAGLI BULUNAN BiRiIMLER: -

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Akademik takvimde belirtilen gérevleri zamaninda uygulamak.

e Kurumda alant ile ilgili okutulan dersleri vermek, uygulama yapmak veya yaptirmak,

e Bilimsel aragtirmalar ve yayimlar yapmak,

e Boliim icinde olusturulan kurullarda ve Boliim Baskaninin diger gorevlendirmeleri ile ilgili isleri ve
gorevleri yapmak,

e Dekan, Boliim Baskani ve Anabilim Dali Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak,

e Bolimde Ogretim iiyesi bulunmamasi durumunda en kidemli 6gretim gorevlisi durumunda ise
disiplin kuruluna baskanlik etmek,

e Boliim komisyonlarinda gorev almak,

e Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak,

e Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

e Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

e Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili calismalara katilmak,

e Oziirlii ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

¢ Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde B6liim Baskanina sunmak,

e Her yartyll sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarinin tamamlayarak Boliim Bagkanligina
sunmak, sinav evraklarini ve ddevlerle ilgili bilgilerin boliim arsivine iletilmesini saglamak,

e Ogrenci rehberlik ve danismanligi yapmak,

e Akademik danismanliginda olan 6grencilerin birime ve kampiise oryantasyonlarini saglanmak,

e Yaryil sonlarnda okuttugu derslerin smav degerlendirme sonuglarmin siiresi icinde Ogrenci Isleri
Dairesine iletilmesini saglamak.

e Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay i¢in Boliim Baskanligina bagvurmak.

e Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine
uygun sekilde yapilmasini saglamak,

e Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve onay i¢in
boliim baskanligi ile koordinasyon halinde olmak,
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e Sorumlu oldugu derslerin atélye ¢alismalarinda atdlyelerin bakimi, temizligi ve diizeni konusunda
Ogrencilerden sorumlu olmak,
e Ogrenci memnuniyet anketlerinin sonuglarini takip etmek ve sonucu degerlendirmek,

YETKI: Kurul tiyeliklerinde imza yetkisi.
YETKI DEVRI: Zaruri sekilde olmamasi durumunda yerine ayni dersi verecek oOgretim elemani

gorevlendirilir, idari gorevleri ise amir tarafindan belirlenen ayni statiideki personele devredilir.

ARANAN KRIiTERLER:

e 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde akademik yeterlilige ve deneyimine sahip olmak.
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